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Sachbearbeiter/in Auftragsbearbeitung (m/w/d)  
in Teilzeit  

 
 

Wir sind ein aufstrebendes Unternehmen mit Sitz in Wuppertal und Braunschweig. Hier 
entwickeln, produzieren und vertreiben wir Gummi-, Kunststoff- und Metallprodukte sowie 
deren Verbundbauteile. Als Produkt- und Systemlieferant u.a. für die Automobil-, Energie-, 
Elektro- und Schienenfahrzeugindustrie bieten wir unseren Kunden Komplettlösungen aus 
einer Hand. 

Für unseren Standort Braunschweig suchen wir baldmöglichst eine Industriekauffrau 
(m/w/d) für die Auftragsbearbeitung in Teilzeit (Halbtags), die Spaß an neuen 
Herausforderungen hat. 

Ihre spannende Aufgabe ist die Umsetzung von Neu- und Bestandsprojekten in 
Abstimmung mit internen und externen Kunden und Lieferanten. Voraussetzung ist ein 
gutes technisches Verständnis. 

Ihre Hauptaufgaben 

➢ Angebotserstellung und Auftragsabwicklung 
➢ Unterstützung des Vertriebsinnendienstes 
➢ Mitwirkung bei der Umsetzung von verkaufsfördernden Maßnahmen 
➢ Kundenberatung und -betreuung überwiegend im Innendienst 
➢ Allgemeine Sachbearbeitung 
➢ Büroorganisation und Büromanagement 

Unsere Anforderungen 

➢ Sie verfügen über sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift und haben ein 
sehr gutes technisches Verständnis 

➢ Weitere Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil 
➢ Mit den gängigen EDV-Anwendungen (MS Office) sind Sie bestens vertraut 
➢ Sie bringen eine mehrjährige praktische Erfahrung mit, idealerweise aus der 

Auftragsbearbeitung oder dem technischen Vertrieb 
➢ Neben Ihrer zielstrebigen und engagierten Persönlichkeit besitzen Sie eine hohe 

Kunden- und Ergebnisorientierung 
➢ Sie verfügen über eine selbständige, strukturierte und zielgerichtete Arbeitsweise 

und sind zudem flexibel sowie teamfähig 

Was Ihnen geboten wird 

Sie erhalten eine spannende Herausforderung mit großen Entwicklungsmöglichkeiten bei 
einem zukunftsorientierten Unternehmen, das über eine hohe Wettbewerbsfähigkeit 
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verfügt und ausgezeichnet auf dem Markt positioniert ist. Sie arbeiten in einem netten 
Team mit angenehmem Betriebsklima. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen! 

Senden Sie diese bitte an: bewerbung@hagemann-systems.de 

 


